
Objet : Votre demande d’utilisation de vos droits acquis au titre du compte personnel 
de Formation

Madame, Monsieur,

En date du .............................. [jour/mois/année], vous nous avez fait parvenir une demande 
concernant la mobilisation de votre compte CPF et nous en accusons bonne réception. 

Objet de la demande de formation :

………………………………………………………………………………………………….....................

………………………………………………………………………………………………….....................

………………………………………………………………………………………………….....................

………………………………………………………………………………………………….....................

………………………………………………………………………………………………….....................

L’instruction des dossiers individuels est annuelle, aussi, votre demande fera l’objet d’une étude 
ultérieure, au moment de la campagne de recensement des besoins de formation et de 
l’élaboration du plan de formation.

Dès l’instruction de votre demande, nous ne manquerons pas de revenir vers vous pour vous 
tenir informé de la décision.

Veuillez recevoir, Madame, Monsieur, mes plus cordiales salutations.

       Signature
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