PAYS DE LA LOIRE
Axe 2 : L'évolution des carrieres, des métiers et des compétences

Préparation aux épreuves d'admissibilité du
concours AMA

Contexte

L' ANFH propose a ses adhérents des formations de type préparation de concours afin de favoriser la promotion
professionnelle de leurs agents. Afin de répondre aux besoins individuels de chacun, les modules de formation sont
indépendants les uns des autres.

Objectifs

Permettre aux agents de la Fonction Publique Hospitaliere se présenter aux épreuves d’admissibilité
du concours AMA

e Maitriser les connaissances de base relatives a I'organisation du systeme de santé et I'organisation
hospitaliére

e Maitriser la réglementation relative aux droits des malades

e Maitriser le traitement et la coordination des opérations et des informations médico- administratives relatives
au patient dans un secrétariat médical

Renseignements complémentaires

Colt pédagogique :

Financé sur les plans de formation des établissements

Programme

e L'organisation et le fonctionnement interne des établissements publics de santé;
e |'organisation médicale des EPS ;

e Le secret professionnel, secret médical, dossier patient ;

¢ 'introduction au vocabulaire médical;

e |'approche thématique du vocabulaire médical;

e |'approche topographique du vocabulaire médical;

e Les régles de la correspondance médicale;

e |a démarche préalable a la rédaction de toute correspondance médicale;

e |a structuration de la correspondance médicale;
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e Les différents types de correspondance médicale;
¢ La rédaction de la correspondance médicale;
e Le fonctionnement du secrétariat médical.

Public
Agents désirant se préparer au concours d’ Assistant Médico Administratif

Exercice
2018

Code de formation
23_AFC

Nature
AFC

Organisé par
EMERGENCES

Durée
42 heures

Typologie
Préparation concours et examens
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