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FORMATION SUR LA CLOTURE
ET L’'OUVERTURE D’'UNE NOUVELLE CAMPAGNE D’EVALUATION

Cette intervention vise a présenter les conseils et recommandations pour le lancement et la cléture
d’'une campagne d’évaluation.

OBJECTIF

Dans un premier temps, présentation des points de vigilance avant le lancement d’une nouvelle
campagne d’évaluation.

Et dans un second temps, présentation des différents aspects de la cléture d’'une campagne
d’évaluation.

PUBLIC

Attention cette formation s’adresse uniquement aux équipes RH qui ont déja paramétré le
logiciel et saisi les entretiens les années précédentes dans Gesform Evolution

PROGRAMME

La présentation, si elle est réalisée avec un public restreint, se veut interactive (échanges tout au long
de la présentation) ou plus formelle si le public est nombreux, avec un temps consacré aux échanges
en fin d’intervention.

o Vérifications a effectuer avant le lancement d’'une campagne d’évaluation :

Ajout des nouveaux utilisateurs, suppression des utilisateurs ayant quitté I'établissement et
transfert de leur périmetre de droit.

Modification des périmétres de droit des évaluateurs.

Vérification des métiers et/ou emplois affectés aux agents et comment effectuer les
changements de métiers et/ou emplois.

Duplication du référentiel formation et du paramétrage de la campagne.

e Conseils et recommandations pour la cléture d’'une campagne d’évaluation :

Vérification de la cléture des entretiens et rappel du circuit de validation des entretiens.
Visa de 'AIPN.

Edition des entretiens professionnels.

Réouverture et modification d’'un entretien professionnel a la suite d’'une voie de recours.
Le paramétrage et le calcul de la cotation.
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PREREQUIS POUR LA PRESENTATION EN DISTANCIEL

» Accés a l'outil Microsoft TEAMS, qui ne nécessite aucune installation.
* La configuration matérielle requise pour cette démonstration en mode virtuel est un poste équipé de

haut-parleur/casque (obligatoire).
* Aucune inscription requise

Calendrier :

Lundi 06 janvier 2025 : de 09H30 a 12H
Lundi 03 février 2025 : de 09H30 a 12H
Lundi 03 mars 2025 : de 09H30 a 12H
Lundi 31 mars 2025 : de 09H30 a 12H
Lundi 28 avril 2025 : de 09H30 a 12H
Lundi 26 mai 2025 : de 09H30 a 12H
Lundi 23 juin 2025 : de 09H30 a 12H

Microsoft Teams cesoin daide

?
Rejoignez la réunion

maintenant
ID de réunion : 346 432 588 737
Code secret : TMraWA
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Lundi 21 juillet 2025 : de 09H30 a 12H
Lundi 18 aolt 2025 : de 09H30 a 12H

Lundi 15 septembre 2025 : de 09H30 a 12H
Lundi 13 octobre 2025 : de 09H30 a 12H
Lundi 10 novembre 2025 : de 09H30 a 12H
Lundi 08 décembre 2025 : de 09H30 a 12H

Inviter quelqu’un a prendre part a une
conversation sur un appareil en
visioconférence

Clé du locataire : teams@visio.anfh.fr

ID de la vidéo : 124 327 682 2

Plus d'informations
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https://aka.ms/JoinTeamsMeeting?omkt=fr-FR
https://aka.ms/JoinTeamsMeeting?omkt=fr-FR
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NTNkZjFmZmMtMmM1OC00YzFhLWEyZmEtZmQ4ZDQ5MDJhMDAx%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22f77fdc64-880b-4cc1-94d2-2bce99218032%22%2c%22Oid%22%3a%22b81500ca-dda3-4b98-9be8-8697bfb44949%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NTNkZjFmZmMtMmM1OC00YzFhLWEyZmEtZmQ4ZDQ5MDJhMDAx%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22f77fdc64-880b-4cc1-94d2-2bce99218032%22%2c%22Oid%22%3a%22b81500ca-dda3-4b98-9be8-8697bfb44949%22%7d
mailto:teams@visio.anfh.fr
https://pexip.me/teams/visio.anfh.fr/1243276822

